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ÉCHÉANCES ADMINISTRATIVES 2024-2025 — FACULTÉ DE LETTRES, TRADUCTION ET COMMUNICATION 
Cet échéancier est mis à jour régulièrement. La version la plus récente est toujours disponible sur l'intranet de la Faculté. 

 

 

 

Date limite Objet Renseignements  Destinataires Examen en Faculté 

15/09/2024 
Demandes de renouvellement pour circonstances exceptionnelles (assistants) 

• Lettre d’intention rh.sci.ltc@ulb.be Doyen 
CF 26/09/2024 (const. comm.) 
CF 17/10/2024 (vote) 

30/09/2024 • Dossier complet 

20/09/2024 Demandes d’aide pour traductions scientifiques (1er appel 2024-2025) 
Dép. Recherche : Angélique 
GREINDL 

Dép. Recherche ;  
copie au Doyen 

Sans objet 

01/10/2024 Demandes de crédits internationaux (CCCI) recherche.ltc@ulb.be 
Dép. Relations ext. (C. 
ERTVELD ; copie Doyen 

CF 17/10/2024 

03/10/2024 
Demandes de suppléances pour le second quadrimestre (2024-2025) avec proposition de 
suppléance approuvée par le Département 

 rh.aca.ltc@ulb.be Doyen CS 17/10/2024 

14/10/2024 
Mise à jour des fiches de résumés des unités d'enseignement pour 2024-2025 
Les mises à jour seront encodées directement par les titulaires via le portail « mon ULB » 

enseignement.ltc@ulb.be Sans objet Sans objet 

18/10/2024 
Demandes de renouvellement dans le corps scientifique (Assistants chargés d’exercices, ELV, 
Assistants, Experts invités, Collaborateurs scientifiques, Maitres de stages) 

rh.sci.ltc@ulb.be Doyen CF 12/12/2024 

01/11/2024 
Demandes de renouvellement (ou de non-renouvellement) des mandats de Maitres de 
conférences qui arrivent à échéance le 30/09/2025 

rh.aca.ltc@ulb.be Doyen CS 12/12/2024 

01/11/2024 
Demandes de renouvellement des mandats de Maitres d’enseignement (y compris 
conventions avec l’étranger— lecteurs) qui arrivent à échéance le 30/09/2025 

rh.aca.ltc@ulb.be Doyen CS 12/12/2024 

02/11/2024 Demandes de crédits didactiques facultaires pour l’année 2025 Secrétariat de Département Doyen CF 12/12/2024 

05/11/2025 

Demandes de promotion dans le corps enseignant, en ce compris la nomination à titre 
définitif au grade de chargé de cours temps plein et temps partiel 

• Lettre d’intention rh.aca.ltc@ulb.be Doyen 
CS 14/11/2024 (const. comm.)  
CS 20/03/2025 (rapports) 

04/01/2025 • Dossier complet 

05/11/2024 

Demandes de promotion dans le corps scientifique (Logisticienne de Recherche, ELV : 
renouvellement automatique et promotion) 

• Lettre d’intention rh.sci.ltc@ulb.be Doyen 
CF 14/11/2024 (const. comm.) 
CF 20/02/2025 (vote) 

30/11/2024 • Dossier complet 

22/11/2024 Transmission des modifications des conditions d’accès pour 2025-2026 admissions.ltc@ulb.be Doyen CF 12/12/2024 

01/12/2024 Demandes de promotion et nomination au sein du Cadre TI ginette.Chabi@ulb.be Doyen CS 16/01/2025 

10/12/2024 
 
 

Demandes de congé sabbatique pour l’année académique 2025-2026 avec proposition de 
suppléance approuvée par le Département 

• Lettre d’intention 
Dép. Recherche et 
rh.aca.ltc@ulb.be 

Doyen 
 
 
 
 

CS 16/01/2025 
 
 
 
 04/01/2025 • Dossier complet 
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Date limite Objet Renseignements  Destinataires Examen en Faculté 

05/01/2025 
Demandes de mandat post-doctoral ULB 

• Lettre d’intention rh.sci.ltc@ulb.be Doyen 
CF 16/01/2025 (const. comm.) 
CF 24/04/2025 (vote) 

01/03/2025 • Dossier complet 

08/01/2025  Demandes au Fonds d’encouragement à la recherche (FER) (Budgets supérieurs à 5.000 €) recherche.ltc@ulb.be Doyen CF 12/12/2024 

Mi – janvier 
2025 

Demandes de mandat FNRS postdoctoral et chercheurs confirmés recherche.ltc@ulb.be 
FNRS (E-Space) 
copie au Doyen 

Sans objet 

01/02/2025 Demandes de crédits internationaux (CCCI) recherche.ltc@ulb.be 
Dép. Relations ext. (C. 
ERTVELD ; copie Doyen 

CF 24/04/2025 

10/02/2025 Modification des fiches programmes pour l’année académique 2025-2026 communication.ltc@ulb.be 
Dép. Enseignement 
(SAGE) 

Sans objet 

Mi-février 
2025 

Demandes de bourse de doctorat FNRS (aspirant), bourse spéciale de doctorat FNRS recherche.ltc@ulb.be 
FNRS (E-Space) ; 
copie au Doyen 

Sans objet 

Mi-février 
2025 

Demandes de bourse de doctorat Mini-ARC recherche.ltc@ulb.be 
Dép. Recherche ; 
copie au Doyen 

CF 20/03/2025 

20/02/2025 Demandes d’aide pour traductions scientifiques (2e appel 2024-2025) 
Dép. Recherche : Angélique 
GREINDL 

Dép. Recherche ;  
copie au Doyen 

Sans objet 

03/03/2025 Demandes au Fonds d’encouragement à l’enseignement (FEE) 2025-2026 recherche.ltc@ulb.be 
Formulaire en ligne ; 
Doyen  

CF 24/04/2025 

08/03/2025 Approbation des attributions dep.ti.ltc@ulb.be Doyen CF 20/03/2024 

27/03/2025 
Demandes de renouvellement des mandats de Professeurs de l’Université et de Professeurs 
invités 

rh.aca.ltc@ulb.be Doyen CS 24/04/2025 

27/03/2025 Demandes de renouvellement des mandats de Chercheurs invités rh.sci.ltc@ulb.be Doyen CS 24/04/2025 

28/03/2025 Commission d’aménagement dep.ti.ltc@ulb.be Doyen CF 24/04/2024 

01/04/2025 Demandes d’étudiants-assistants pour l’année académique 2025-2026 Secrétariat de Département Doyen CF 15/05/2025 

02/05/2025 
 

Élections des Secrétaires de jury (Présidents de filière, Présidents de Département, 
Directeurs de Centre de Recherche, Coordinateurs de section) et désignation des 
Coordinateurs pour la mobilité étudiante et Coordinatrices et Coordinateurs académiques 
pour l’information et la promotion des études pour 2025-2026 

elise.cambotcourrau@ulb.be Doyen CF 15/05/2025 

02/05/2025 
Demandes de suppléance pour le 1er quadrimestre de l’année académique 2025-2026 
La demande doit être accompagnée d’une proposition de suppléance approuvée en 
Département (dossier complet transmis en Faculté) 

rh.aca.ltc@ulb.be Doyen CS 15/05/2025 

08/05/2025 Demandes d’aide pour traductions scientifiques (3e appel 2024-2025) 
Dép. Recherche : Angélique 
GREINDL 

Dép. Recherche ;  
copie au Doyen 

Sans objet 

15/05/2025 
Transmission des modifications d’ossatures et de programmes pour l’année académique 2025-
2026 

virginie.de.maeyer@ulb.be Doyen CF 12/06/2025 

Début juillet 
2025 

Demandes de crédits de recherche FNRS, projet de Recherche FNRS, équipement FNRS, 
mandat d’impulsion scientifique FNRS 

recherche.ltc@ulb.be 
FNRS (E-Space) ; 
copie au Doyen 

Sans objet 

Fin août 2025 Demandes de bourse doctorale FRESH (FNRS) recherche.ltc@ulb.be 
FNRS (E-Space) ; 
copie au Doyen 

Sans objet 


